_______ Phu luc 2
e QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN
VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
, , CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG ? ‘
(Kem theo Quyér dinh so  885/0D-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

l. QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP TINH (05 QUY TRINH)
Quy trinh so: 01
1. Quy trinh gii quyét 03 TTHC:

1.1. Cap chang chi hanh nghé Quan tai vién doi véi luat su, kiém toan vién, ngudi cé trinh d6 cir nhan luat, kinh té, ké
toan, tai chinh, ngan hang va coé thoi gian cong tac trong linh vuc dugc dao tao tir 05 nam trd 1én (2.001130)
1.2. Cap chung chi hanh nghé Quan tai vién d6i voi luat su nude ngoai da duoc cap Giay phép hanh nghé luat su tai Viét

Nam theo quy dinh cua phép luat vé luat su, kiém toan vién 1a ngudi nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé kiém toan
(1.002681)

Thir tw

A o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cta So Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng (TTPVHCC)

Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so, huéng dan, tiép nhan
Budc 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong

! | 0,5 ngay
Hanh chinh tu phap va Bo trg tu phap xtr 1y ho so




‘ Lanh dao Phong Hanh
Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thu ly ho so chinh tu phap va Bo tro tu 0,5 ngay
phap (HCTP&BTTP)
, g X 1a . . Cong chuc Phong .
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét HCTP&BTTP 4,5 ngay
. Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So¢ phé Lanh dao Phong \
BudC4 | juyet két qua xit 1§ HCTP&BTTP 0.5 ngay
Busc 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét két qua giai quyét Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay
TTHC
. Vao sb6 van ban, dong ddu, chuyén két qua dén < \ . N
Budc 6 UBND tinh Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay
. Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so va trinh 1anh dao | Chuyén vién phong Noi chinh \
BuGC 7| UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh 2,5 ngay
Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua giai quyét
Bugc 8 | thu tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén Trung Van thu UBND tinh 0,5 ngay
tdm Phuyc vu hanh chinh cong
, 7 B(} phan tiép nhan va tra
Budéc 9 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc két qua cua S¢ Tu phap tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi gian thuc hién:

10 ngay




2. Quy trinh giai quyét TTHC: Cép lai chang chi hanh nghé Quan tai vién (2.001117)

Quy trinh s6: 02

:rhlr t.l{ Noi dung cdng viéc Trach nhiém thwc hién Thot gian thwc hién
cdng viéc ! € € e Nie e Nie
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, huéng dan, tiép nhan BO ph?anq tlepﬁ nhan va tra .ket
. A . N X A 2 . qua cta SO Tu phap tai T
Budc 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong T am Ph hanh 0,5 ngay lam viéc
Hanh chinh tw php va B tro tu phap xir 1y hd so rung tam Phuc vu han
' chinh cong (TTPVHCC)
. Lanh dao Phong Hanh
Budc 2 | Lanh dao Phong phéan cong thu ly ho so chinh tu phap va Bo trg tu 0,5 ngay lam viéc
phap (HCTP&BTTP)
. . £ er 1 1x \ . Cong chtrc Phong T
Budéc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
, Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong o
BuGC 4 | quyet két qua xir 1§ HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viée
Busc 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét két qua giai quyét Lanh dao Sé Tu phép 0,5 ngay 1am viée

TTHC




Vao sb6 van ban, dong ddu, chuyén két qua dén

Budc 6 UBND tinh Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so va trinh 1dnh dao Chuvén vién chone Néi chidh
. UBND tinh phé duvét uyen vicn pnong INO1 ¢inin N  n

Budc 7 p ye Van phong UBND tinh 1,5 ngay lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua giai quyét

Bugc 8 | thi tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén Trung Van thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
tam Phuyc vu hanh chinh cong

, 7 BC) phan tiép nhan va tra
Buéc 9 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc két qua cua S¢ Tu phap tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi gian thuc hién:

07 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 03
3. Quy trinh giai quyét 03 TTHC:
3.1. Bang ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san véi tu cach c4 nhan (1.002626)
3.2. bang ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san d6i voi doanh nghiép quan Iy, thanh Iy tai san (1.001842)

3.3. Thay doi thanh vién hop danh cua cong ty hop danh hoic thay doi chu doanh nghiép tu nhan ctia doanh nghiép quan
ly, thanh ly tai san (1.008727)

Thu t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian thwc hién
cong viéc ! € ¢ e nie rC Ni¢
Kiém tra tinh hop 18 ctia ho so, hudng dén, tiépnhin | B0 phan tiép nhan va tra két
Budc 1l | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tr, chuyén qua So Tu phap tai 0,5 ngay lam viéc

Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so TTPVHCC

Lanh dao Phong

Budc 2 | Lanh dao Phong phéan cong thu ly ho so HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Cong chuc Phong

HCTP&BTTP 4.5 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét




Duyét lgét qua giai quyét, trinh L&nh dao S¢ phé

Lanh dao Phong

BuGC4 | quyet két qua xr 1§ HCTP&BTTP 0,5 ngay lam vice
Budc 5 ﬁwcd a0 S xem xet, ky duyét ket qua giai quyct Lanh dao S& Tu phép 0,5 ngay lam viéc
. Vao so vin ban, dong diu, chuyén két qua dén 9 ) . s en
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S6 Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két
Buoc 7 | Tra ket qua cho cé nhan, to chiic qua cua So Tu phép tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi gian thuc hién:

07 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh giai quyét 02 TTHC:

4.1. Thay d6i tén, dia chi tru s&, vin phong dai dién, chi nhanh, ngudi dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién
hanh nghé trong doanh nghiép quan Iy, thanh Iy tai san (1.001600)

4.2. Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé cua Quan tai vién (1.001633)

Thu t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian thwc hién
cong viéc ! ¢ ¢ : ¢ ! ¢
Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so, huéng dan, tiépnhan | Bo phén tiép nhan va tra két
Busc1l |hd so, quét (scan) va luu hod so dién tir, chuyén qua So Tu phap tai 0,25 ngay lam viéc

Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so TTPVHCC

Lanh dao Phong

Budc 2 | Lanh dao Phong phéan cong thu ly ho so HCTP&BTTP

0,25 ngay lam viéc

Cong chuc Phong

HCTPRBTTP 1,5 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét




Duyét lgét qua giai quyét, trinh L&nh dao S¢ phé

Lanh dao Phong

BuGC4 | quyet két qua xr 1§ HCTP&BTTP 0.5 ngay lam viéc
Budc 5 ﬁwcd a0 S xem xet, ky duyét ket qua giai quyct Lanh dao S& Tu phép 0,25 ngay lam viéc
. Vao so vin ban, dong diu, chuyén két qua dén 9 ) . s en
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phap 0,25 ngay lam viéc
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két
Buoc 7 | Tra ket qua cho cé nhan, to chiic qua cua So Tu phép tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi gian thuc hién:

03 ngay lam viéc
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